Rechnungsprufungsordnung
der Stadt Guben

Die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Guben hat in ihrer Sitzung am 28.01.2015 zur
Durchfihrung der in den 88 101 — 104 Kommunalverfassung des Landes Brandenburg
(BbgKVerf) vom 18. Dezember 2007 (GVBI. | S. 286), zuletzt geandert durch Art. 4 des
Gesetzes vom 10. Juli 2014 (GVBI I, Nr. 32, S. 23) enthaltenen Bestimmungen folgende
Rechnungsprifungsordnung beschlossen.

I. Rechnungsprifungsausschuss

81
Zustandigkeiten und Organisation

(1) Auf der Grundlage des § 43 Abs. 1 BbgKVerf wird zur Vorbereitung von Beschliissen
der Stadtverordnetenversammlung und zur Kontrolle der Verwaltung ein
Rechnungsprifungsausschuss gebildet.

Dieser bedient sich zur Wahrnehmung der Kontrollaufgaben des Rechnungsprifungs-
amtes.

(2) Der Rechnungsprufungsausschuss tritt zusammen, wenn es die Geschéfte erfordern.

Soweit nichts anderes bestimmt ist, finden die Hauptsatzung der Stadt Guben und die
Geschaftsordnung der Stadtverordnetenversammlung entsprechende Anwendung.

Il. Rechnungsprifungsamt

§2
Rechtliche Stellung

(1) Die Stadt Guben unterhalt gemaR 8 101 Abs. 1 BbgKVerf fir die ortliche Rechnungs-
prufung ein Rechnungsprifungsamt.

(2) Das Rechnungsprifungsamt ist der Stadtverordnetenversammlung unmittelbar
verantwortlich und in seiner sachlichen Téatigkeit dieser unmittelbar unterstellt.

(3) Der Burgermeister ist Dienstvorgesetzter der Dienstkréafte des Rechnungsprifungs-
amtes.
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In der sachlichen Beurteilung der Prifungsvorgange ist das Rechnungsprifungsamt
unabhéangig und insoweit an Weisungen nicht gebunden.

Dem Rechnungsprufungsamt kénnen Prifauftrage gemal § 101 Abs. 3 Satz 2 Bbg
KVerf erteilt werden durch:

- die Stadtverordnetenversammlung
- den Hauptausschuss
- den Birgermeister in seinem Zustandigkeitsbereich gem. § 54 BbgKVerf.

Die Wahrnehmung gesetzlicher Aufgaben darf hierdurch jedoch nicht beeintrachtigt
werden.

Dem Prifungsbegehren  des  Rechnungsprifungsausschusses  soll  das
Rechnungsprifungsamt folgen.

Das Rechnungsprifungsamt unterstiitzt die Stadtverordnetenversammlung bei ihren
Entscheidungen und bietet der Verwaltung Beratung an.

§3
Amtsleitung und Prifer

Die Stadtverordnetenversammlung bestellt den Leiter und die Prifer des
Rechnungsprifungsamtes auf Empfehlung des Rechnungsprifungsausschusses und
beruft sie ab.

Der Leiter und die Prifer missen personlich und fachlich fur die Aufgaben des
Rechnungsprifungsamtes besonders geeignet sein. Sie missen Uber die
erforderlichen Rechts- und Verwaltungskenntnisse verfigen. Insbesondere missen sie
die erforderlichen Kenntnisse auf verwaltungsrechtlichem, kameralistischem,
kaufmannischem, technischem Gebiet und auf dem Gebiet der automatisierten
Datenverarbeitung besitzen.

Die Teilnahme an entsprechenden Fortbildungsveranstaltungen ist zu gewahrleisten.

§4
Gesetzliche Aufgaben

Das Rechnungsprifungsamt hat gemal3 § 102 Abs. 1 BbgKVerf das Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesen der Stadt einschlie3lich der Wirtschaftsfihrung und
des Rechnungswesens von Sondervermodgen zu prifen. In diesem Rahmen hat es
insbesondere folgende Priifungen vorzunehmen:

1. die Priufung des Jahresabschlusses nach 8 82 und des Gesamtabschlusses
nach § 83 BbgKVerf,

2. die Prifung der Vorgange in der Finanzbuchhaltung zur Vorbereitung der
Prifung des Jahresabschlusses,

3. die Prifung der Zahlungsabwicklung und der Liquiditatsplanung der Stadt und
ihrer Sondervermdgen sowie Kassenprifungen,
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die Prifung von Vergaben,

die Prufung der Verwaltung auf Ordnungsmafigkeit, Zweckmafigkeit und
Wirtschaftlichkeit,

die Prifung der Programme zur Ermittlung von Ansprichen und
Zahlungsverpflichtungen, fir die Finanzbuchhaltung und Zahlungsabwicklung
sowie zur elektronischen Speicherung von Blichern und Belegen,

die Prifung der Verwendung von kommunalen Zuwendungen und
Garantieverpflichtungen bei Ubertragenen Aufgaben, soweit sich die Stadt eine
solche vorbehalten hat.

Dem Rechnungsprifungsamt obliegt auch die Einsichtnahme geméaR 8 54 Abs. 1 des
Haushaltsgrundsatzegesetzes bei Unternehmen nach § 92 Abs. 2 Nr. 2 bis 4
BbgKVerf, soweit sich die Stadt eine solche vorbehalten hat.

1.

7.

§5

Ubertragene Aufgaben

Die Stadtverordnetenversammlung Ubertragt dem Rechnungsprifungsamt aufgrund
des § 102 Abs. 1 S. 4 BbgKVerf folgende Aufgaben:

die Prufung der wirtschaftlichen Betdtigung der Stadt in Eigen- und
Beteiligungsgesellschaften, soweit rechtlich zulassig,

die wirtschaftliche Prifung von Investitionsvorhaben, der Bauausfilhrung und
deren Abrechnung,

gutachterliche Stellungnahmen zu wesentlichen Verfahrensregelungen im
Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen, zu wesentlichen Anderungen finanz-
und betriebswirtschaftlicher Art und zum wirtschaftlichen Einsatz der
Einrichtungen zur technikunterstitzten Informationsverarbeitung,

die Profung von Kosten- und Leistungsrechnungen sowie der
Gebiihrenbedarfsrechnung fur kostenrechnende Einrichtungen,

die Durchfihrung von Prifungen, zu denen sich die Stadt durch 6ffentlich-
rechtliche oder privatrechtliche Vereinbarungen verpflichtet hat,

die Prifung von Anordnungen vor ihrer Zuleitung an die Kasse — Visakontrolle,
soweit der Leiter des Rechnungspriifungsamtes dieses aus besonderem Anlass
zeitweilig fur erforderlich halt,

die Mitwirkung in der Korruptionsbekampfung.

Das Rechnungsprifungsamt bestimmt Art und Umfang der im Einzelfall erforderlichen
Prifungshandlungen nach pflichtgemaliem Ermessen. Es kann alle Aufklarungen und
Nachweise verlangen, die fur eine ordnungsgemalie Prufung erforderlich sind.
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§6
Arbeitsweise und Befugnisse des Rechnungsprifungsamtes

Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist fir die Priufungsplanung verantwortlich,
bestimmt Methode, Umfang und Inhalt der Prifungen nach pflichtgemalRem Ermessen.
Er trAdgt neben den Prufern die Verantwortung fir die Durchfihrung der
Prifungsgeschafte.

Der Leiter des Rechnungsprifungsamtes ist berechtigt, an allen Sitzungen der
Stadtverordnetenversammlung und der Fachausschisse teilzunehmen. Er darf im
nichtoffentlichen Teil teilnehmen.

In Angelegenheiten von besonderer Bedeutung kann der Leiter des
Rechnungsprifungsamtes verlangen, von der Stadtverordnetenversammliung oder
ihrer Ausschiisse gehort zu werden.

Der Leiter und die Prufer sind im Rahmen ihrer Aufgaben befugt, alle fir die Prifung
notwendigen Auskinfte und Nachweise zu verlangen. Auf3erdem ist ihnen der Zutritt zu
allen Raumen, der Zugang zu Einrichtungen der Informationsverarbeitung (Hardware,
Software und gespeicherte Informationen), das Offnen von Behéltnissen usw. zu
gewahren. Akten, Schriftsticke und sonstige Unterlagen sind auf Verlangen
auszuhandigen oder zu Ubersenden. Darlber hinaus kann das Rechnungsprufungsamt
jederzeit Ortsbhesichtigungen durchfihren.

Werden bei einer Prufung strafbare Handlungen, wesentliche Unkorrektheiten oder
Korruptionsverdacht festgestellt, so hat der Leiter des Rechungsprifungsamtes
unverzlglich den Birgermeister zu unterrichten. Betrifft der Vorwurf den
Birgermeister, sind der Vorsitzende der Stadtverordnetenversammliung und der
Rechnungsprifungsausschussvorsitzende Zu informieren. Dem
Rechnungsprifungsausschuss ist in seiner nachsten Sitzung zu berichten.

Aulerhalb von Prifungen wirkt das Rechnungsprifungsamt bei Bedarf beratend und
begleitend mit. Die fachliche Verantwortung der zustandigen Fachbereiche wird
hiervon nicht berthrt.

Das Rechnungsprifungsamt fihrt den mit den Prifgeschaften verbundenen
Schriftwechsel selbststandig.

Die gepriften Unterlagen sind mit Prifzeichen des Prifers und Datum zu
kennzeichnen. Hierzu ist die Farbe ,grin“ zu verwenden.

Die Mitarbeiter des Rechnungspriifungsamtes weisen sich durch einen Dienstausweis
aus.

87
Unterrichtung des Rechnungsprifungsamtes

Das Rechnungsprifungsamt ist von den betroffenen Fachbereichen und sonstigen
Einrichtungen unter Darlegung des Sachverhaltes zeitnah zu unterrichten, wenn sich
ein begriindeter Verdacht dienstlicher Verfehlungen oder UnregelmaRigkeiten ergibt,
durch die ein Vermogensschaden fir die Stadt entstanden oder zu befurchten ist. Das
Gleiche gilt fur alle Verluste sowie Kassenfehlbetrage.
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Alle neu erlassenen sowie geanderten Gesetze, Satzungen, Vorschriften,
Dienstanweisungen u.d. auf der Kommunal-, Landes-, Bundes- und EU-Ebene sind
dem Rechnungsprifungsamt zur Verfligung zu stellen.

Die Tagesordnungen mit Vorlagen sowie die Niederschriften der Sitzungen der
Stadtverordnetenversammlung, des Hauptausschusses und der Fachausschisse sind
dem Rechnungsprifungsamt zur Kenntnis zuzuleiten.

Das Rechnungsprufungsamt wird Uber anstehende Priufungen informiert. Ihm sind
Prifberichte anderer Priforgane (z.B. Bundesrechnungshof, Landesrechnungshof,
Gemeinde- und Rechnungsprifungsamt  des Landkreises, Finanzamt,
Wirtschaftsprifer u.a.) zuzuleiten.

Das Rechnungspriufungsamt wird von der Absicht der Verwaltung, wesentliche
Veranderungen auf dem Gebiet des Haushalts-, Rechnungs- und Kassenwesens
sowie fUr den Bereich der technikunterstiitzten Informationsverarbeitung vorzunehmen,
SO rechtzeitig in Kenntnis gesetzt, dass eine gutachterliche Stellungnahme vor der
Umsetzung maoglich ist.

Zur Prifung von Vergaben sind dem Rechnungspriifungsamt von der Stabsstelle
Rechtsamt / Widerspruchsstelle / Vergabemanagement ab einem Wert von
10.000,00 € die Bezeichnung der durchzuflihrenden Maflinahme, der Eréffnungs- und
Zuschlagstermin sowie die Freigabe der Finanzierung des jeweiligen Fachbereiches
zuzuleiten. Auf die Vergaberichtlinie der Stadt Guben wird hingewiesen.

Dem Rechnungsprifungsamt werden Wirtschaftsplane, Geschafts- und Lageberichte,
Abschlisse, Prifberichte der Wirtschaftsprifer oder vereidigten Buchprifer etc. von
den Gesellschaften, an denen die Stadt unmittelbar oder mittelbar beteiligt sind, durch
die Stabsstelle Wirtschaft / Beteiligungsmanagement / Controlling zur Verfliigung
gestellt.

Dem Rechnungspriifungsamt sind die Namen und Unterschriftsproben der Mitarbeiter
mitzuteilen, die

a) berechtigt sind, verpflichtende Erklarungen abzugeben;
b) innerhalb des Haushalts- und Kassenwesens anordnungsbefugt sind.

Hierbei ist der Umfang der Befugnisse anzugeben. Anderungen sind unverziglich
mitzuteilen.

88
Priufverfahren

Das Rechnungspriufungsamt informiert den Leiter der zu prufenden Stelle vom
geplanten Beginn der Prifung und Udber den Prifungsinhalt, soweit es der
Prifungszweck zulasst. Bei unvermuteten Priufungen genigt die nachtrégliche
Unterrichtung.

StoRt die Prifung auf Schwierigkeiten so hat der Leiter des Rechnungsprifungsamtes
den Burgermeister und den zustandigen Fachbereichsleiter zu informieren und um die
erforderlichen MalRnahmen zu bitten.

Der Rechnungsprifungsausschuss ist hiervon in seiner nachsten Sitzung in Kenntnis
Zu setzen.
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Uber das Ergebnis erstellt das Rechnungspriifungsamt einen schriftlichen
Prifungsbericht. Gegenstand, Art und Umfang der Priifung sind zu beschreiben. Vor
der Abfassung des Berichtes ist das Priifungsergebnis mit den gepriften Stellen zu
besprechen. Feststellungen von untergeordneter Bedeutung, die wahrend der Prifung
ausgeraumt werden, sind nicht Bestandteil der Prifberichte.

Alle Prufungsberichte sind dem Blrgermeister vorzulegen.

Zu den Berichten und Prufungsbemerkungen ist fristgerecht Stellung zu nehmen. Die
Stellungnahmen sind durch den Leiter der gepruften Stelle zu unterzeichnen und dem
Rechnungsprifungsamt zuzuleiten.

Das Rechnungsprifungsamt  Uberwacht und  kontrolliert, inwieweit die
Prifbemerkungen ausgeraumt sind und informiert dartiber den
Rechnungsprifungsausschuss.

Die Pflicht zur Bekanntmachung gegenuber der Stadtverordnetenversammlung gemaf
§ 103 Abs. 2 Satz 5 BbgKVerf wird dadurch erfullt, dass jeder Prufungsbericht dem
Vorsitzenden der Stadtverordnetenversammliung, den Fraktionsvorsitzenden und dem
Rechnungsprifungsausschuss zugeleitet wird.

Das Rechnungsprifungsamt kann sich gemafd § 85 (3) i.V.m § 102 (2) BbgKVerf zur
Prifung der Eréffnungsbilanz und zur Prifung der Jahresabschliisse bis einschlief3lich
2017 eines Wirtschaftsprufers bzw. einer Wirtschaftsprifungsgesellschaft bedienen.
Die Beauftragung des Wirtschaftsprifers bzw. der Wirtschaftsprifungsgesellschaft
erfolgen unter Beachtung der vergaberechtlichen Bestimmungen des § 30 KomHKV
im Einvernehmen zwischen dem Birgermeister und dem Rechnungsprifungsamt
durch den Blrgermeister.

§9
Prifung des Jahresabschlusses und des Gesamtabschlusses

Der Kammerer stellt den Entwurf des Jahresabschlusses mit seinen Anlagen auf und
leitet diesen innerhalb von drei Monaten nach Ablauf des Haushaltsjahres dem
Rechnungsprifungsamt zur Prifung zu.

Ergeben sich bei der Priifung Feststellungen, die eine Anderung des Entwurfes des
Jahresabschlusses erforderlich machen, stellt das Rechnungsprifungsamt die
wesentlichen Feststellungen in einer Veranderungsliste zusammen und stellt sie der
Kammerei zur Korrektur des Entwurfes zur Verfligung. Der korrigierte Jahresabschluss
ist vom Kammerer zu unterzeichnen und der weiteren Prifung zu Grunde zu legen.

Das Rechnungspriifungsamt fasst die Ergebnisse des Jahresabschlusses in einem
schriftlichen Bericht zusammen. Der Verwaltung ist Gelegenheit zur Stellungnahme zu
geben. Der Bericht ist mit der Stellungnahme dem Rechnungsprufungsausschuss zur
Beratung zuzuleiten. Die Stadtverordnetenversammlung wird mit dem Schlussbericht
des Rechnungsprifungsamtes zur Prifung des Jahresabschlusses uber die
Ausrdumung der Beanstandungen aus den Vorprifungen informiert.

Der Kammerer legt nach Abschluss der Prifung des Jahresabschlusses dem
Burgermeister diesen zur Feststellung vor. Der Birgermeister leitet den gepriften und
festgestellten Jahresabschluss mit seinen Anlagen der Stadtverordnetenversammiung
SO rechtzeitig zu, dass dieser bis spatestens 31. Dezember des auf das Haushaltsjahr
folgenden Jahres dartber beschlieBen kann. Zugleich entscheidet die
Stadtverordnetenversammlung in einem gesonderten Beschluss Uber die Entlastung
des Burgermeisters.
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Der Kammerer stellt den Entwurf des Gesamtabschlusses mit seinen Anlagen auf und
leitet diesen dem Rechnungsprifungsamt zur Prifung zu.

Die Absatze 2 — 4 finden fir die Prifung des Gesamtabschlusses entsprechende
Anwendung.

Die Ergebnisse der Prifung tber den Jahresabschluss und den Gesamtabschluss sind
vom Rechnungsprifungsamt zusammengefasst in einem Schlussbericht darzustellen.
Der Schlussberichnt hat eine Bewertung zum Jahresabschluss und zum
Gesamtabschluss der Stadt einschlielich des Vorschlages zur Entlastung des
Birgermeisters zu enthalten. Dem Burgermeister ist Gelegenheit zur Stellungnahme zu
geben.

Der Schlussbericht ist zusammen mit der Stellungnahme der
Stadtverordnetenversammlung vorzulegen.

Die Beratung erfolgt in offentlicher Sitzung.

Die Stadtverordnetenversammlung beschliel3t Giber:

- den gepruften Jahresabschluss

- den gepruften Gesamtabschluss und

- die Entlastung des Birgermeisters.

Verweigert die Stadtverordnetenversammlung die Entlastung oder spricht sie diese mit
Einschrankungen aus, so hat sie die Grunde dafur anzugeben.

§10

Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Rechnungsprifungsordnung gelten jeweils
in weiblicher und ménnlicher Form.

§11

Inkrafttreten

Diese Rechnungsprifungsordnung tritt am Tage nach ihrer Veroffentlichung in Kraft.

Gleichzeitig tritt die Rechnungsprifungsordnung vom 17. Juni 2011 aul3er Kraft.

Guben, 30. Januar 2015

add

Fred Mahro
Allgemeiner Stellvertreter des
hauptamtlichen Blrgermeisters



