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Stellenausschreibung
Die Städtische Werke Guben GmbH sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen
Sachbearbeiter / in Buchhaltung / Finanzen
Ihre Aufgaben:
· Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
· Bearbeitung von Vorgängen im Mahnwesen 
· Durchführung und Überwachung des elektronischen Zahlungsverkehrs
· Sachkontenbuchungen
· Kontenabstimmung
· Anlagenbuchhaltung
· Jahresabschlussarbeiten nach HGB

Ihr Profil:
· Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit Weiterbildung im Finanz- und Buchhaltungs-

bereich oder eine Ausbildung zum Steuerfachangestellten

· Sie können eine mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung nachweisen und haben sehr gute buchhalterische 
Kenntnisse

· Sie sind in der Lage mit allen gängigen MS-Office Programmen sowie der Software Navision umzugehen

Wir bieten:
Es erwartet Sie eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit in einem leistungsstarken Team. Ihr Arbeitsverhältnis 
in Vollzeit ist für ein Jahr befristet.

Sie sind interessiert?
Vollständige und aussagefähige Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum 
28. Juni 2013 an:
Städtische Werke Guben GmbH
Forster Straße 66
03172 Guben

Auslagen und Fahrtkosten im Zusammenhang mit dieser Bewerbung können nicht erstattet werden.

Bei Rückfragen stehen wir Ihnen gerne unter 03561 548428 zur Verfügung.

I. Stadt Guben

Fundsachen
Im Fundbüro der Stadt Guben wurden folgende Gegenstände abgegeben:
Nr.  Fundtag Gegenstand Fundort
8 05.06.2013 Schlüsselbund  Feldstraße in Guben
  mit 5 Schlüsseln
  plus ein markanter 
  Steckschlüssel
Abzuholen bzw. zu erfragen im Service-Center der Stadtverwaltung Guben, Gasstraße 4
Telefon - 68710
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Wir stellen ein!
Eine/einen Sachbearbeiter/in
für Haushalts- und Finanzangelegenheiten

Zum nächst möglichen Zeitpunkt suchen wir befristet für 1 Jahr eine qualifizierte, belastbare und engagierte Persönlichkeit, die 
an selbstständige Arbeit gewöhnt ist und über umfangreiche Erfahrung im Bereich der kommunalen Finanzverwaltung verfügt. 
Gute Kenntnisse und Erfahrungen in der doppelten Buchführung sind ebenso Einstellungsvoraussetzung wie auch Kenntnisse 
und der sichere Umgang mit PC und Office-Produkten. 

Anforderungen:

-  Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbare Berufsausbildung mit kaufmännischer, buchhalteri-
scher Ausrichtung

-  wünschenswert sind Kenntnisse in der Anlagenbuchhaltung
Die Grundlage für das angebotene Arbeitsverhältnis bildet der Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD).
Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 20 Stunden.

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden von uns bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 05.07.2013 an
Gemeinde Schenkendöbern, Personalamt, Gemeindeallee 45, 03172 Schenkendöbern.

Für eine eventuelle Rücksendung der Bewerbungsunterlagen legen Sie bitte einen ausreichend frankierten Rückumschlag bei. 

Haben Sie noch Fragen? Hier erhalten Sie Auskunft:
Frau Bittner
Telefon 03561 556224
E-Mail: personal@schenkendoebern.de

II. Gemeinde Schenkendöbern

Bekanntmachung
Werte Bürgerinnen und Bürger,

am Dienstag, dem 25. Juni 2013 findet um 18:30 Uhr im Sit-
zungssaal der Gemeindeverwaltung, Gemeindeallee 45 in 
03172 Schenkendöbern die 39. öffentliche Gemeindevertreter-
sitzung statt, zu der wir Sie recht herzlich einladen.

Tagesordnung:
1. Eröffnung und Begrüßung sowie Feststellen der Beschluss-

fähigkeit
2. Bestätigung der Tagesordnung
3. Bericht und Information des Bürgermeisters
4. Diskussion und Beschluss zur Friedhofssatzung der Ge-

meinde Schenkendöbern
5. Diskussion und Beschluss zur Friedhofsgebührensatzung 

der Gemeinde Schenkendöbern
6. Diskussion und Beschluss zur Umsetzung von Ausgleichs- 

und Ersatzmaßnahmen auf dem Gebiet der Gemeinde 
Schenkendöbern im Rahmen der Planungen des Windparks 
„Sembten-West“ 

7. Berichte der Ausschüsse
8. Berichte der Gremien (Agendarat, Arbeitsgruppe Dachver-

einbarung, WBV,  GWAZ, Flugplatz, Marketing & Tourismus, 
Arbeitskreis Tagebau, INA, REK, Dialogforum)

9. Bestätigung der Niederschrift vom 16.04.2013 - öffentlicher 
Teil

10. Auswertung der Einwohnerfragestunde vom 16.04.2013
11. Sonstiges
12. Einwohnerfragestunde
Nicht öffentlicher Teil
13. Bestätigung der Niederschrift vom 16.04.2013 - nicht öffent-

licher Teil 
14. Auswertung der Niederschrift vom 16.04.2013
15. Personalangelegenheiten
16. Vergabe von Leistungen und Bauleistungen
17. Grundstücksangelegenheiten
18. Sonstiges

gez. gez.
Peter Jeschke S. Schulz
Bürgermeister Vorsitzender d. Gemeindevertretung
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Service-Center der Stadt Guben
Gasstraße 4, Tel.: 03561 6871 0, 
Fax: 03561 6871 4917, 
Service-Hotline: 03561 6871-2000
E-Mail: service-center@guben.de

Öffnungszeiten:

Montag bis Freitag  08:00 - 18:00 Uhr
Samstag  09:00 - 12:00 Uhr

Beratungsangebote  
in der Stadtverwaltung Guben
Deutsche Rentenversicherung
Sprechzeit jeden 1. und 3. Dienstag im Monat
in der Zeit von 16.30 bis 17.30 Uhr im Zimmer 136
Ansprechpartner: Frau Schiela

Freizeitbad Guben
Kaltenborner Straße 163, Tel. 3570, Fax 548240, 
www.guben.de/freizeitbad
Über den Internetauftritt unter www.guben.de/freizeitbad 
können jederzeit sämtliche Angebote sowie Änderungen 
der Öffnungszeiten eingesehen werden.
Am Tag ihres Geburtstages haben Besucher freien Eintritt. Bei 
Vorlage des Familienpasses Brandenburg erhalten zwei Kinder 
freien Eintritt, wenn ein Erwachsener voll zahlt.
ACHTUNG: Das Freizeitbad (Schwimmhalle und Sauna) bleibt 
vom 20. Juni bis zum 4. August 2013 wegen Wartungs-, In-
standsetzungs- und Reinigungsarbeiten komplett geschlossen.
Öffnungszeiten Freibad (Friedrich-Engels-Straße) ab einer 
Außentemperatur von 22 Grad:
Außerhalb der Sommerferien: wochentags 13 bis 19 Uhr
 Samstag/Sonntag 10 bis 19 Uhr
Während der Sommerferien: täglich 10 bis 19 Uhr
(20. Juni bis 2. August)

Stadtbibliothek Guben  
„Promenade am Dreieck“
Gasstraße 6, Tel. 6871 2300, Fax 6871 2340, 
E-Mail: bibo@guben.de
Öffnungszeiten: Montag bis Freitag 09:00 - 19:00 Uhr
 Samstag 09:00 - 12:00 Uhr
Angebote:
Jeden 1. Donnerstag im Monat:
9.00 - 10.00 Uhr Lesen in der alten „Gubener Zeitung“
Jeden 1. Freitag im Monat:
9.00 - 10.00 Uhr Senioren surfen im Internet
Ständig großer Bücherflohmarkt - 
Auf Wunsch mobiler Bibliotheksdienst

Stadt- und Industriemuseum  
„Promenade am Dreieck“
Gasstraße 5, Tel. 6871 2100
E-Mail: stadt-und-industriemuseum@guben.de
www.museen-guben.de
Öffnungszeiten:  Montag geschlossen
 Dienstag - Freitag 10:00 - 17:00 Uhr
 Samstag, Sonntag  14:00 - 17:00 Uhr
Sonderausstellung vom 25. Juni bis 22. September 2013: 
„Einblicke in das Gubener Gefängnis“

Museum „Sprucker Mühle“
Mühlenstraße 5
www.museen-guben.de
Besichtigung der ständigen Ausstellung nur nach vorheriger An-
meldung unter 03561 6871-2100 möglich!

Kulturzentrum Obersprucke
Fr.-Schiller-Straße 24, Tel.: 559872
Büro: Treff am Schillerplatz, Fr.-Schiller-Straße 16b
Montag und Mittwoch 15:00 - 17:00 Uhr
Freitag 10:00 - 12:00 Uhr

Treff am Schillerplatz
Fr.-Schiller-Straße 16b, Tel. 547145
Montag bis Freitag 9 bis 17 Uhr geöffnet, 
14 bis 17 Uhr täglich Veranstaltungen
Beratungszeiten: Dienstag und Donnerstag 9 bis 12 Uhr 
GSW, Dienstag 14 bis 16 Uhr GuWo
28.06.13  Vortrag: Der neue Weg zum Wohlfühlgewicht

Treff Kleeblatt
Bürgerberatungsbüro Franz-Mehring-Straße 14, Tel.: 559300

Öffnungszeiten

Montag bis Donnerstag zwischen 10 und 12 Uhr: Kostenfreie 
Beratung zu allen sozialen Fragen Unterstützung bei Antragstel-
lung jeglicher Art
Montag bis Donnerstag von 10 bis 12 Uhr
Montag bis Donnerstag von 14 bis 16 Uhr
Treff für Alt und Jung; Veranstaltungen nach Plan und individuel-
le Veranstaltungen nach Anmeldung

Begegnungszentrum  
der Volkssolidarität
Berliner Straße 35, Telefon: 03561 2255
www.volkssolidaritaet.de/cms/spn
Montag bis Donnerstag von 8 bis 17 Uhr und Freitag von  
8 bis 12 Uhr geöffnet
23.06.13 10 bis 13 Uhr  Blasmusik mit den Kaupetalern im 

Klubgarten, Eintritt fünf Euro.
02.07.13 14:00 Uhr Kaffeenachmittag im Klubgarten

Lebenshilfe Guben e. V.
Bahnhofstraße 5, Tel. 03561 431665
www.lebenshilfe-guben.de
- Frühförder- und Beratungsstelle
- Integrationskindertagesstätte „Regenbogen“
- Familienentlastender Dienst
- Wohnstätte für geistig Behinderte
- Betreute Wohngruppe
- Ambulant betreutes Wohnen

Sprechzeiten: Dienstag 9 bis 12 Uhr und 14 bis 17 Uhr oder 
nach Vereinbarung
Pflegestützpunkt für den Landkreis Spree-Neiße
Neutrale, individuelle und kostenfreie Beratung sowie Informati-
onen zu allen Fragen rund um das Thema Pflege.
Sprechzeiten
Dienstag 8 bis 12 Uhr und 13 bis 18 Uhr
Donnerstag 8 bis 12 Uhr und 13 bis 16 Uhr
sowie nach Vereinbarung
· Forst, Heinrich-Heine-Straße 1 (im Gebäude des Landkreises)
·  Telefon Pflegeberaterinnen: 03562 986-15098 und 

03562 986-15099
Sozialberaterin: 03562 986-15027


